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C. MARIA DE CARMEN BARRERA GÒMEZ 

ENCARGADA DE UAIP Y ARCHIVO MUNICIPAL 

PRECENTE: 

Jerècuaro Gto a 03 de Septiembre del 2018  

 

El que suscribe C.P Luis Alberto Saavedra Ledesma me dirijo a usted 

de la manera más atenta para enviarle un cordial saludo y al mismo 

tiempo hacerle entrega del informe de la Coordinación General de 

Administración del mes de Agosto del 2018; impreso y medio 

magnético.  

 

Sin más por el momento, me despido de usted mandándole un 

cordial saludo. 

 

 

 

 

___________________________________________ 

 

ATENTAMENTE 

C.P LUIS ALBERTO SAAVEDRA LEDESMA 

COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 
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COORDINACIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN. 

 

13 Oficios de comisión 

13 Comprobación de gastos 

8  Solicitud de gasto 

5 solicitudes de requisición 

3 solicitudes de pago de combustible  

1 Reembolso 
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RECURSOS HUMANOS 

 

Se realizaron 42  movimientos del personal de las diferentes 

dependencias de Presidencia Municipal. 
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INFORMÁTICA 

 

_ se realizaron 73 servicios preventivos 

_se realizaron 14 servicios en diferentes departamentos 

_se realizaron 15 servicio correctivos 
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RECLUTAMIENTO: 

 

En el mes de Julio se realizaron los siguientes         

movimientos: 

 

Se hizo el trámite de  7 cartillas  militares. 
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OFICIALÍA DE PARTES: En esta dependencia se 

registraron 844 oficios, de los cuales: 610 de salida, 217  de 

entrada  y 17 canjes, correspondiente a los diferentes 

departamentos de esta presidencia municipal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RECURSOS MATERIALES: 
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 Atención a proveedores del municipio 

 22 registros de entrada de materiales 

 28 registros de salida de material a diferentes áreas de la 

administración  

 30 requisiciones solicitadas 
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SERVICIOS GENERALES: Se realizaron 42 requisiciones 

correspondientes a esta presidencia municipal. 
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PARQUE VEHICULAR En este mes se realizaron 19 

servicios a diferentes unidades vehiculares de diferentes 

departamentos de los cuales: 

 

12 reparaciones a las diferentes unidades de servicios 

públicos. 

3 reparaciones a desarrollo social 

2 oficialías mayores 

1 obras públicas 

1presidencia 

 

 


